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基督教宣道堂港澳區聯會
婚禮場地借用申請表

＜本 堂 信 徒＞
                                        遞表日期:____________ 

婚禮日期：＿＿＿＿年＿＿月＿＿日　禮拜 （　　）婚禮聚會時間：_____________________

（如禮拜六行禮需於下午2:30或之前舉行，並於下午4:30交場）婚禮流程請於兩小時內完成
婚禮彩排日期及時間：_______________________________ 

婚禮佈置日期及時間：_______________________________ 

　 婚禮場地：１. □A座地下小禮堂(可容納約100人)  2. □B座二樓大禮堂(可容納約350人)

	　                             　                             
	新郎資料
	新娘資料

	姓　  名

(請以證件名稱填寫)
	(中)
	(中)

	
	(英) 
	(英) 

	出生日期
	         年      月     日
	        年      月     日

	證件號碼
	證件類別:___________________

NO:___________________         
	證件類別:___________________

NO: ___________________

	籍    貫
	
	

	職    業
	
	

	現屬教會
	
	

	受洗日期
	          年      月     日
	        年      月     日

	受洗教會
	
	

	施洗牧師
	
	

	聯絡住址

	
	

	
	
	

	聯絡電話
	
	

	聯絡電郵
	□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□

	
	□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□

	婚 姻 班
	已參加日期_________                   將會參加日期​​​_________

	當日婚禮統籌者
	姓名
	電話


     (一般婚禮為禮拜六／日，教會同時會有其他聚會，故基本上借用地點為大禮堂或小禮堂舉行婚禮，

地下Ｂ座作茶點使用、一樓詩班房作為新娘房。若有特別場地上的要求，請借場時個別提出。)
   申請人備註:
     __________________________________________________________________
 申請人簽署：_____________________  主禮牧師簽署：______________________       
*閣下之個人資料將只用於本堂聯絡及紀錄之用，若有關任何個人資料問題，

 請與行政部聯絡。
 基督教宣道堂港澳區聯會             
                            婚禮禮堂借用守則／費用   
1. 男女雙方均是基督徒，其中一位必須為宣道堂會友或於宣道堂受洗。

2. 必須為雙方的第一次婚禮，若任何一方為再婚者，教會只為其行祝福禮。

3. 男女雙方必須沒有在婚禮前同居或有性行為。

4. 證婚程序須按照宣道堂禮儀進行；並由本會牧師負責證婚，而其他程序可由婚禮統籌者安排。

5. 本會接受申請與否將於婚禮日期前六個月始可作實，如遇特殊情況可酌情辦理。

6. 確定婚禮日期後，申請人必須盡快填妥婚禮申請表、婚禮守則表一併交回本會行政部。
7. 借用作婚禮綵排的日期和時間，必須以不妨礙本會聚會為原則。

8. 婚禮程序稿件必須交本會主禮牧師過目，然後才可印發。

9. 婚禮進行中，攝影師不得在聖壇範圍內走動或攝影(即是：講台、禮堂樓級及以上之中間範圍)，唯得允許證之攝影師（不超過兩位）可在證婚程序中拍攝。

10. 在借用期間，如有任何器材使用或場地上之問題，統籌人請於兩週前與本會行政部同工聯絡。

11. 在借用期間，一切與使用場地有關之事宜須按本會負責人之指示進行。

12. 場地如有任何捐壞，須負賠償之責。

13. 除清水外，所有飲品，食物不能帶進禮堂飲食，禮堂內外不可設茶點招待。

14. 任何地方均須保持清潔，不可亂拋垃圾。
15. 請於離開前清理場地中的雜物和用品，將婚禮餘下的物資一併拿走；如有較大型／較多場地佈置物資，請務必即日收拾及回復場地，以免影響其他使用者的場地使用權。

16. 借用時間由佈置至執拾／清理場地只限四小時。
17. 在婚禮舉行前兩週，必須完成繳費程序。（請在本中心辦公時間內繳交）

甲、繳交

1. 須遞交兩張2R婚紗照片 (橫向Pre-wedding Photo) )作為結婚證書之用 

2. 繳費：
A. 場地及音響操作人員費用為澳門幣800元；(本會將安排一位工作人員協助閣下有關婚禮場地、音響、物資等需要，工作人員將跟進婚禮彩排及婚禮當天的流程，直至閣下完成所有程序為止。)
B. 場地租借費採用自由奉獻方式，建議不少於澳門幣1,500元
　　乙、繳費方法：
請在辦公時間內到辦事處(A座地下)繳交一切費用，場地自由奉獻將會刊登在週刊內，如需要寫收據請預早通知。 
　　　　　　　　　　　　　　* 借用場地注意事項 *

1. 禮堂-----掛(Banner)，請用本堂指定之位置及掛鈎(講台後面)，嚴禁在牆上貼任何物品。
尺寸：180cm(橫闊)x 230cm(豎高)。材料請做珍珠版又名KT版
2. 禮堂-----請勿使用膠紙貼於座位不銹鋼上(3U磨砂膠紙或寶貼)

(可用大文件夾或貼在附加在座位旁邊的金色鐵牌仔內)。

3. 請勿在禮堂灑細小碎花瓣或碎紙或紙炮。

4. 嚴禁移動舞台上的固定物品，如講台、鋼琴、電子鋼琴、主席及講員座位、詩班座位等。

5. 嚴禁在禮堂內飲食。

6. 禮堂之使用時間~~禮拜六必須於下午4時30前結束，並即交回場地。

禮拜日必須於下午5時30前結束，並即交回場地。

7. 如有任何疑問可向本會行政部同工查詢。
＊　查詢請致電宣道堂行政中心~何靜儀姊妹接洽

辦公時間：逢禮拜一至五 早上十時 ~ 下午六時

地址：高士德馬路100號宣道堂  電話：28212518 / 28215425
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
                                                                            2018年8月












